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PROSEDUR PELAKSANAAN KRS ONLINE

MAHASISWA
SUB BAGIAN

PENDIDIKAN DAN 
PENGAJARAN

KHS - Mata kuliah
yang ditawarkan
- Jadwal kuliah

Melakukan
pembayaran 
Registrasi & 
SPP Tetap

Menyerahkan
bukti

pembayaran ke
Subbag Administrasi

Akademik
& Subbag
Keuangan

Memverifikasi
pembayaran
mahasiswa

Daftar peserta
kuliah

Mencetak  daftar 
peserta kuliah

Memverifikasi
pembayaran
mahasiswa

Melakukan KRS
online

Perubahan
 KRS

Ya

Tidak 

Mahasiswa
mencetak KRS

Melakukan
pembayaran
SPP Variabel

Menyerahkan
bukti

pembayaran &
KRS yang telah
ditandatangani
PA ke Subbag 
Administrasi 
Akademik & 

Subbag Keuangan

Mahasiswa
mengubah 

KRS

SUB BAGIAN
ADMINISTRASI

AKADEMIK
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Ya Ya

Tidak
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KETUA PRODI
KAJUR

SUB BAGIAN 
ADMINISTRASI

AKADEMIK

Usulan tim
pembimbing

praktik

Merevisi susunan
tim pembimbing

praktik

Menye
tujui

Tidak

Ya
Mengadakan
pengarahan

praktik

Menyetujui
proposal
praktik

Membuatkan ijin
praktik yang

disetujui Puket I
Bidang Akademik

Menyiapkan
bahan baku

praktik

Memonitor
pelaksanaan

praktik

Menyelenggarakan
ujian praktik

Membimbing
& menilai

praktik

Merevisi
proposal
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proposal
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PROSEDUR PRAKTIKUM

Ya

PROSEDUR KERJA PRAKTIK (KP)

MAHASISWA
KAJUR &

PRODI 

SUB BAGIAN 
ADMINITRASI 

AKADEMIK

PEMBANTU
KETUA I

PERPUSTAKAAN

Proposal KP Menge
sahkan

Membuatkan surat
pengantar KP

Mengajukan
proposal KP

kepada
perusahaan yang

dituju

Melaksanakan KP
& menyusun
laporan KP

Mengumpulkan
laporan KP

Menge
sahkan

Menge
sahkan

Melayani
pengumpulan

form penilaian KP
& bukti

pengumpulan
laporan KP

Menginputkan
nilai KP ke SIA

Menerima
pengumpulan

laporan KP dan
membuatkan bukti

pengumpulan
laporan KP
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LAGU MARS
KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

DO=C
MARS  (112)
4/4 KETUK

Pencipta : 1. HARLAM MANURUNG
2. JACKSON SILITONGA

S   0     3     3     4   /    5     5      5     5      5     5    5      5   /   6     5     4     5        0      5  /

A   0      1     1     2   /   3     3      3     3     3      3    3     3    /   4     3     2     3        0     3   /

T   0      5     5     5   /   i      i       i     i      i      i       i      i    /  2      i      7     i         0      i   /

B   0      1     1     1   /   1     1     1     1      1     1     1      1   /   3     2     1     1       0      1   /
Ke men  tri -  an     Ko mu   ni    ka    si     dan  In -  for  ma   ti -  ka              Ber
Ke men  tri -  an     Ko mu   ni    ka    si     dan  In -  for  ma   ti -  ka              Ja -

S    i           7      6    /     7          0      2      2      3    /    4       4     4      4      4      4      4   /

A   5          4      3     /     2          0      7     7       1    /    2      2      2      2     2      2       2    /

T   3         2       i    /     2            0      5     5      5    /     7      7      7      7    7       7      i     /

B  1          2      3    /    5             0      4     4      2    /    5       5     5       5    5       5      6   /

ju    -   ang     te  -   rus.                  Ko- bar   kan       a -   pi    se  ma  ngat     da -  lam
ya        lah     te  -   rus                   Se-  bar    lu        as    kan   in  for     ma   si      ke

S    5      4           4                  /    7            6      5     /    4      3            0     3       3      4    /

A    3      2          2                  /    5             4      3    /    2       1          0       1       1      2    /

T   2      i            7                  /   2             i       7    /     i       5           0      5       5      5    /

B   7     6            5                  /   4             2      5    /    5       1           0      5       5      7    /

ji    - wa       mu                       ber   -    kar  - ya      nya  ta.                    In  -  for  -  ma
se     lu        ruh                        pe          lo      sok    ne    gri.                 De      sa     in

S   5       5      5       5      5       5      5      /      6      5              5                    /     3            2

si    hak   se -  lu     ruh      war  ga           ne -  ga  -         ra                          I    -   ndo
for   ma    si      pe    nu   njang                sa  -  ra   -        na

A  3      3       3       3      3        3      3     /      4      3               3                    /     5           5

T   i      i        i        i       i        i       i      /      2       i               1                    /     i            7

B  1      1       1      1       1       5       5     /      1      1               1                   /     I            2

Lampiran 8

PROSEDUR TUGAS AKHIR (TA/SKRIPSI)

MAHASISWA
SUB BAGIAN 

ADMINISTRASI 
AKADEMIK

SUB BAGIAN 
PENDIDIKAN DAN 

PENGAJARAN

BAGIAN 
ADMINISTRASI AKADEMIK 

DAN KEMAHASISWAAN

Proposal
TA/Skripsi

Melayani
pendaftaran

seminar proposal 
TA/Skripsi

Membentuk
panitia penguji

proposal TA/Skripsi

Membuat dan
mengumumkan
jadwal seminar

proposal

Menyelenggarakan 
seminar

proposal TA/Skripsi

Lulus

Lulus

Meng-entry data &
nilai TA/Skripsi ke SIA

Mendistribusikan
laporan & CD TA/Skripsi
ke Pembimbing, KPS,

dan perpustakaan

Memeriksa validitas 
dan kelengkapan

laporan & 
CD TA/Skripsi

Ya

Tidak

Menunjuk
pembimbing
TA/Skripsi

Menunjuk
penguji TA/Skripsi

Membuat dan 
mengumumkan

jadwal
pendadaran

Tidak

Ya

Menyelenggarakan
pendaftaran

Merevisi 
TA/Skripsi

Melayani
pendaftaran ujian

TA/Skripsi

Melayani
pengumpulan laporan 

& CD TA/Skripsi

PRODI

110 111Panduan Akademik 2018-2019
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S     i     /     6                   0      6    /     4      4       4      4             3    /     5      4            4
   

A    5    /      4                  0      4    /     6      6       6      6             5    /      7      6           6

T    i     /      i                   0      i     /     i        i       i       i               i    /      2      i            i

B    3    /     4                   0      1    /     4       4       1     4              1    /     5      4           4
ne      sia                           Ma  -   ri      sa    tu   -  kan         de  -    rap    lang -    kah
cip -   ta                            Kon -  ten    Kom  pu   ter           Ko   muni    ka    -   si

S     0      5     /     3       3      3      3      3      3     /     4       3           3           3      2       i    /

A    0      3      /     5      5      5      5       5      5    /     6       5            5           5     4       3    /

T    0       i     /      i       i       i       i       i       i     /     2        i              i            i     7       6   /

B    0      1    /      3       3      3      1      3       1    /     4       3             3          3      2       1   /
Ma  -   ri       sa  - tu    kan    Vi -  si          dan    Mi   -      si        me  -  nu      ju
Ak  -   ses     se -  mu  -  a      In  -            for  -   ma   -      si        me -  nu     ju

Ma -   sya  ra  kat                              In -    for -   ma  - si     I  -   ndo  - ne -   sia
Ma -  sya  ra   kat                              In -   for  -   ma  - si     I  -   ndo  - ne -   sia          

Me   nu   ju           Ma -  sya    ra   kat                               In -   for   ma  - si     In

do -  ne  -     sia

S    2       2      2      2                 /    0      3      5       4        3      3       2      2    /    i        :  //

A    5      4      3      4                 /    0      4      4        3       2      2       3      4    /   3         :  //

T   7       7      7       7                /    0      7      7        7       i       5       5      5    /    5        :  //

B   2       5      5      5                 /    0      5      4       3       2      2        5      5    /     1       :  //

S          3       2      i      /      2       2       2       2                /     0      3       5       4       3       3

A          5      4      3      /      5      4       3       4                 /     0      4      4       3       2        2

T          i       7      6     /      7       7       i       7                 /     0       i       i        i        i       2

B         3      2       1    /      4       5       5      5                  /     0       3      2       1       4       3

S   2        2    /    i              //

A  5        5    /    5             //

T   i       2    /     3            //

B  4       5    /     1            //

G = do
4/4

Ciptaan : Rini Romain

Tempo di Mareia

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3    4   3   

1.  Ka   mi  pu  tra    putri    In   do      ne   sia          ber     sa  tu    ber  sa  ma

2. Mensukseskan    pembangu  nan    bangsa         per    sa   da    ter cin ta

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3     2   1   

1.  Datang da  ri       sluruh  Nu san      ta  ra      be    la     jar  dan  ber kar ya

2. Sebagai  ab  di     bangsa  In     do       ne  sia   me  nu     ju  se   jah  te    ra  

5   5      6    4     6     7     1    2    1     1   7        6   5     4    5            5   6   7

I II

1.  Sekolah   Tinggi   Multi    Media              pe     ne   rang  bangsa 

2.  Sekolah   Tinggi   Multi    Media              pe     ne   rang  bangsa 

mem  ba  ngun                     ne ga ra

te       rus lah                         berja ya

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3    4   3       ()

3.  Di bawah panji   Ke    bang   sa        an                gi       at  kan pembangunan

4.  Oh Tu  han ku Yang Maha     Ku     a     sa            ber   ka   ti   lah   di  a

3.  Bagai   li    lin  -  li   lin   ke  cil    du nia              se       mangat  trus berkobar

4.   Al  ma  ma ter    yang sa  ngat ku     cin  ta          untuk   sela  ma   la   ma  nya

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      5    6    7     2   1       ()
B S al
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S     i     /     6                   0      6    /     4      4       4      4             3    /     5      4            4
   

A    5    /      4                  0      4    /     6      6       6      6             5    /      7      6           6

T    i     /      i                   0      i     /     i        i       i       i               i    /      2      i            i

B    3    /     4                   0      1    /     4       4       1     4              1    /     5      4           4
ne      sia                           Ma  -   ri      sa    tu   -  kan         de  -    rap    lang -    kah
cip -   ta                            Kon -  ten    Kom  pu   ter           Ko   muni    ka    -   si

S     0      5     /     3       3      3      3      3      3     /     4       3           3           3      2       i    /

A    0      3      /     5      5      5      5       5      5    /     6       5            5           5     4       3    /

T    0       i     /      i       i       i       i       i       i     /     2        i              i            i     7       6   /

B    0      1    /      3       3      3      1      3       1    /     4       3             3          3      2       1   /
Ma  -   ri       sa  - tu    kan    Vi -  si          dan    Mi   -      si        me  -  nu      ju
Ak  -   ses     se -  mu  -  a      In  -            for  -   ma   -      si        me -  nu     ju

Ma -   sya  ra  kat                              In -    for -   ma  - si     I  -   ndo  - ne -   sia
Ma -  sya  ra   kat                              In -   for  -   ma  - si     I  -   ndo  - ne -   sia          

Me   nu   ju           Ma -  sya    ra   kat                               In -   for   ma  - si     In

do -  ne  -     sia

S    2       2      2      2                 /    0      3      5       4        3      3       2      2    /    i        :  //

A    5      4      3      4                 /    0      4      4        3       2      2       3      4    /   3         :  //

T   7       7      7       7                /    0      7      7        7       i       5       5      5    /    5        :  //

B   2       5      5      5                 /    0      5      4       3       2      2        5      5    /     1       :  //

S          3       2      i      /      2       2       2       2                /     0      3       5       4       3       3

A          5      4      3      /      5      4       3       4                 /     0      4      4       3       2        2

T          i       7      6     /      7       7       i       7                 /     0       i       i        i        i       2

B         3      2       1    /      4       5       5      5                  /     0       3      2       1       4       3

S   2        2    /    i              //

A  5        5    /    5             //

T   i       2    /     3            //

B  4       5    /     1            //

G = do
4/4

Ciptaan : Rini Romain

Tempo di Mareia

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3    4   3   

1.  Ka   mi  pu  tra    putri    In   do      ne   sia          ber     sa  tu    ber  sa  ma

2. Mensukseskan    pembangu  nan    bangsa         per    sa   da    ter cin ta

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3     2   1   

1.  Datang da  ri       sluruh  Nu san      ta  ra      be    la     jar  dan  ber kar ya

2. Sebagai  ab  di     bangsa  In     do       ne  sia   me  nu     ju  se   jah  te    ra  

5   5      6    4     6     7     1    2    1     1   7        6   5     4    5            5   6   7

I II

1.  Sekolah   Tinggi   Multi    Media              pe     ne   rang  bangsa 

2.  Sekolah   Tinggi   Multi    Media              pe     ne   rang  bangsa 

mem  ba  ngun                     ne ga ra

te       rus lah                         berja ya

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      3    2    3    4   3       ()

3.  Di bawah panji   Ke    bang   sa        an                gi       at  kan pembangunan

4.  Oh Tu  han ku Yang Maha     Ku     a     sa            ber   ka   ti   lah   di  a

3.  Bagai   li    lin  -  li   lin   ke  cil    du nia              se       mangat  trus berkobar

4.   Al  ma  ma ter    yang sa  ngat ku     cin  ta          untuk   sela  ma   la   ma  nya

5 3 3 3 3  3   4      5         6   5      5     4      5    6    7     2   1       ()
B S al
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